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ПОЛОЖЕНИЕ 

об итоговой государственной аттестации слушателей  

АНО ДПО «Открытый институт профессионального образования» 

 

I. Общие положения 

1.1. Данное положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. №373 – ФЗ (ред. от 23.07.2013г.) 

«Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013г. 

№499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», согласно которым итоговая аттестация слушателей, завершающих обучение по 

дополнительным профессиональным программам, является обязательной. 

1.2. Итоговая аттестация слушателей проводится по дополнительным профессиональным образовательным программам и 

завершается выдачей соответствующего документа установленного образца в зависимости от сроков и вида программы обучения. 

1.3. Итоговая аттестация слушателей осуществляется государственными аттестационными комиссиями, организуемыми в 

институте по дополнительным профессиональным образовательным программам. 

1.4. Основные функции государственных аттестационных комиссий: 

- комплексная оценка уровня знаний слушателей с учётом целей обучения, вида дополнительной профессиональной 

образовательной программы, установленных требований к содержанию программ обучения; 

- рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам обучения права вести профессиональную 

деятельность в определённой сфере или присвоении специалисту дополнительной квалификации и выдаче соответствующих 

дипломов о профессиональной переподготовке, 

- разработка рекомендаций по совершенствованию обучения слушателей по дополнительным профессиональным 

образовательным программам. 



1.5. Аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности настоящими Рекомендациями и учебно-методической 

документацией, разработанной в институте на основе требований к содержанию дополнительных профессиональных 

образовательных программ, устанавливаемых Министерством просвещения Российской Федерации. 

 

 

II. Общие требования к итоговой государственной аттестации слушателей 

2.1. Итоговая государственная аттестация слушателей может состоять из одного или нескольких аттестационных испытаний 

в зависимости от сроков обучения и видов дополнительных профессиональных образовательных программ по выбору 

образовательного учреждения. Форма итоговой аттестации определяется и фиксируется в образовательной программе. 

В качестве аттестационных испытаний рекомендуются такие формы: 

- эссе; 

- тест; 

- зачёт; 

- итоговый экзамен; 

- итоговый междисциплинарный экзамен по программе обучения; 

- подготовка и защита аттестационной работы (выпускной работы, проекта, методической разработки, программы развития 

образовательного учреждения и т.д.) 

2.2. На курсовых мероприятиях рекомендуется использовать в качестве итоговой аттестации следующие формы контроля: 

- объёмом 40-72 аудиторных часа – эссе, тест, зачёт, круглый стол; 

- объёмом 73-160 часов – выпускная работа, проект, инновационный методический продукт, программа развития; 

- на курсах переподготовки – экзамены и выпускная работа. 

2.3. Итоговый экзамен по отдельной дисциплине должен определять уровень усвоения слушателем учебного и 

практического материала (углубленное изучение актуальных проблем, приобретение профессиональных навыков, формирование 

деловой квалификации) и охватывать всё содержание данной дисциплины, установленное соответствующей дополнительной 

профессиональной образовательной программой. 

2.4. Итоговый междисциплинарный экзамен по программе обучения наряду с требованиями к содержанию отдельных 

дисциплин должен устанавливать также соответствие уровня знаний слушателей квалификационным требованиям к конкретным 

профессиям и должностям. 

2.5. Аттестационные работы призваны способствовать систематизации и закреплению знаний слушателей по 

дополнительным профессиональным образовательным программам, умению анализировать и находить решение конкретных 



задач, формированию у слушателей творческого подхода к рассмотрению управленческих, педагогических, правовых, 

экономических, психологических и социальных проблем. 

Тематика аттестационных работ входит составной частью в образовательную программу. Слушателю предоставляется право 

выбора темы аттестационной работы, формы её предъявления. Слушатель может предложить свою тему с обоснованием 

целесообразности её разработки. Тема аттестационной работы может быть сформулирована руководителями организации, 

направляющей слушателей на обучение. 

При подготовке аттестационной работы каждому слушателю назначается руководитель из числа преподавательского состава 

института, а также высококвалифицированных специалистов извне. 

Аттестационные работы слушателей курсов подлежат рецензированию и защищаются перед государственной 

аттестационной комиссией. 

Качество выполнения аттестационной работы и результаты её защиты являются одним из главных показателей 

эффективности обучения слушателей. 

Аттестационные работы, направленные на реализацию конкретных мероприятий по инновационному развитию отрасли, 

учреждения, организации, могут быть рекомендованы для практического использования. 

2.6. Объем времени и вид (виды) аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию 

слушателей, устанавливаются учебными планами, а также государственными требованиями к минимуму содержания обучения и 

уровню требований к специалистам для получения дополнительной квалификации.  

Аттестационные испытания, включённые в государственную итоговую аттестацию, не могут быть заменены оценкой уровня 

знаний на основе текущего контроля усвоения программы и промежуточной аттестации слушателей. 

2.7. Программы итоговых экзаменов по отдельным дисциплинам, требования к рефератам и аттестационным работам, а 

также критерии оценки знаний слушателей на аттестационных испытаниях утверждаются ректором института. 

2.8. Аттестационные работы слушателей курсов переподготовки хранятся в институте 1 год, после чего подлежат 

уничтожению. 

 

 III. Состав государственных аттестационных комиссий 

3.1. Аттестационная комиссия, как правило, организуется по дополнительной профессиональной программе 

переподготовки, реализуемой институтом. 

Аттестационные испытания, входящие в итоговую аттестацию по программам повышения квалификации, проводятся 

ответственным за реализацию программ. 



3.2. Аттестационную комиссию по программе профессиональной переподготовки возглавляет председатель, который 

организует и контролирует её деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям. 

Председателями аттестационных комиссий могут быть представители вузов, руководители учреждений, организаций, 

ректор, представители органов управления образования.  

Председатели аттестационных комиссий по реализуемым образовательным программам в институте утверждаются на 

учебный год ректором института.  

В состав государственных аттестационных комиссий могут входить: преподаватели института, лица, приглашённые из 

сторонних учреждений. Состав членов аттестационной комиссии утверждается приказом ректора института. 

 

IV. Порядок проведения итоговой государственной аттестации 

4.1. Сведения об общих требованиях и условиях подготовки различных видах аттестационных испытаний доводятся 

своевременно до слушателей: 

- при обучении по программам профессиональной переподготовки за 2 месяца до начала итоговой аттестации; 

- при освоении краткосрочных и среднесрочных программ повышения квалификации в начале курсовых занятий. 

Слушатели обеспечиваются программами дисциплин, по которым проводятся экзамены, знакомятся с тематикой рефератов 

и аттестационных работ, им создаются необходимые условия для подготовки, включая проведение консультаций.  

4.2. К защите аттестационной работы допускаются лица, завершившие обучение по дополнительной профессиональной 

образовательной программе и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным 

планом. 

Итоговый экзамен по отдельной дисциплине может проводиться до завершения обучения по дополнительной 

профессиональной образовательной программе основным преподавателем по данному курсу. 

4.3. Защита аттестационной работы проводится на отрытых заседаниях государственной аттестационной комиссии с 

участием не менее двух третей её состава. 

4.4. Решение государственной аттестационной комиссии принимается на закрытых заседаниях простым большинством 

голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 

Решение комиссии принимается сразу же и сообщается слушателю. 

4.5. Выдача слушателям документов о дополнительном профессиональном образовании осуществляется при условии 

успешного прохождения всех установленных видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную 

аттестацию. 



4.6. Отчеты о работе государственных аттестационных комиссий докладываются ректором ученому совету института на 

основании итоговых справок председателей аттестационных комиссий. 

 

 


